Vejledning i Google Meet

e Abn Google Meet (Husk at vaere logget ind med din 1SJ-bruger!)
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e Tryk pa “Deltag i et made eller start et nyt”

+ Deltagiet mede, eller start et nyt

Du har ingen aftaler i dag

e Giv mgdet et mgdenavn! | mit eksempel hedder madet “testmeet”, men det kunne jo
ogsa hedde 6b hjemmeundervisning osv. Tryk Fortsaet!

Deltag i et made, eller start et nyt X

Angiv mgdekoden eller kaldenavnet. Du kan starte dit eget mgde
ved at angive et kaldenavn eller efterlade feltet tomt.

testmeet]



https://meet.google.com/

e Giv Meet tilladelse til at bruge dit kamera og mikrofon!

Ma "meet.google.com” bruge dit kamera og din mikrofon?

Du kan sendre indstillingen i Safaris indstillinger til websteder.

Aldrig pa dette websted Tillad ikke Tillad

Giv Meet tilladelse til at bruge dit kamera og din mikrofon

Meet skal have adgang til dit kamera og din mikrofon, sa andre deltagere kan se og
hore dig. Meet beder dig om at bekraefte denne beslutning i hver browser og pa
hver computer, du bruger.

e Tryk pa “Deltag nu” for at ga i gang med mgdet!

testmeet

Her er ikke andre

Deltag nu Del skaerm

Andre indstillinger

®2 Deltag, og brug en telefon til lyd




e Nar mgdet abner ser du et vindue som nedenstaende. Her kan du markere og
kopiere linket til madet. Dette link er unikt og kan deles med eksempelvis
foraeldre/elever pa Intra. Linket udlgber, nar den sidste forlader madet.

Tilfej andre

testmeet

Mgdets kaldenavn (kan kun bruges i Institut Sankt Joseph)

Del disse oplysninger med personer, du gerne vil have i mgdet

https://meet.google.com/awp-hmwec-yrx
Deltag via telefon: (US) +1 352-608-0139 Pinkode: 223 343 5064#

|D Kopiér oplysninger om deltagelse

&+ Tilfej personer

| mit eksempel ser linket sadan ud:

https://meet.google.com/awp-hmwc-yrx

Du kan ogsa give dine elever navnet pa mgdet. Ex. TESTMEET, der ogsa vil give
adgang.

o Nar foreeldrene/eleverne har linket kan de klikke pa det og far adgang til mgdet.
Det gares bedst pa computer, men fungerer ogsa fint pa iPad.

OBS! Foreeldre skal trykke pa en knap for at anmode om adgang, da de er udenfor
ISJ’s organisation (ogséa selvom de har linket.) Dette kan du som mgdeleder se, nar
du abner mgdet. Du trykker pa Tillad! OBS! Ggr i gvrigt foraeldrene opmaerksomme
pa at de kun kan deltage, hvis de er logget ind med Google-konto.



En person vil gerne deltage i dette mede

G Carina Carlberg

Afvis deltagelse Tillad

Sa skulle der veere adgang fremover med samme link, der kan benyttes til alle
klassens mader!

| din ISJ-Google-kalender kan du ogsa saette videomader op.

1) Aben din kalender og opret et mgde pa et givent tidspunkt.

2) Tilfgj de elever, der skal deltage

3) Tryk pa “Tilfej Google Meet-videomgade”

4) Hvis eksterne personer skal deltage, kan de inviteres ved at kopiere det link, der
kan ses og sende de t til dem. Dette link er aktivt i 90 dage efter, det senest er blevet
benyttet.

( %

4

Meadet skal have en titel
Begivenhed Ikke til stede  Pamindelse  Opgave  Aftaletidsrum

® Onsdag, 28. oktober 11:30 - 12:30
Tidszone - Gentages ikke

Find et tidspunkt

2, Tilfgj gzester

(| Tilfo] Google Meet-videomede

@ Tilfgj placering

Tilfgj beskrivelse eller vedhaeftede filer

= Hasse Carlberg @
Optaget - Standardsynlighed - Send notifikation 10 minutter fgr

Flere valgmuligheder Gem



4) Under fanen “Pamindelse” kan du veelge at madet skal gentages pa faste
tidspunkter i Igbet af ugen.

Modet skal have en titel

Begivenhed Ikke til stede  Pamindelse  Opgave  Aftaletic

(©  28.0kt.2020 11:30
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Dagligt
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Ugentligt hver onsdag .
Manedligt pa den fjerde onsdag

Manedligt pa den sidste onsdag

- Arligt den 28. oktober { =
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5) Tryk pa “Gem” og videomgdet vil nu automatisk ligge klar og abnes, pa de
tidspunkter, du har valgt - og kun for de elever, du har tilfgjet. Giv tidspunkterne til
dine elever i en ugeoversigt eller pa anden vis!

Hvis du har brug for at vise noget til eleverne fra din skaerm, kan du nederst i hgjre
hjerne trykke pa knappen “Prasenter nu”. Sa kan eleverne se havd du laver pa din
skeerm og du kan vise dem enb hjemmeside, en opgave, et billede etc. samtidig med
at du forklarer. Lyd fra din computer deles ikke - kun din stemme via mikrofonen.



Praesenter nu

Herefter skal du af to omgange veelge at dele hele din skaerm og du skal tillade at
skaermen deles!

Ma “meet.google.com” observere din skaerm?

Du kan aendre indstillingen i Safaris indstillinger til websteder.

Del skaerm Aldrig pa dette websted Tillad ikke Tillad

[ Hele din skeerm

Praesenter nu

e Du stoppe praesentationen/delingen af din skaerm ved at ga tilbage til fanebladet med
Google Meet og trykke pa “stop praesentationen”
OBS! Eleverne kan ogsa praesentere sine skaerme om ngdvendigt.

Du praesenterer for alle

Stop preesentationen




e Nederst pa mgdesiden finde du tre knapper, der bruges til at taeende og slukke for
mikrofon og kamera og til at forlade madet.




